Guatemala, 31 de-enero 2018
Informe No. 001-2018

Licenciado

Juan Alberic Menzdn Esquivel

Viceministro de Cultura

Ministeria de Culiura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De fa manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME
DE ACTEVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato No. 72-2018,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 7-2018, correspondiente del 3 al 31 del mes

deenerc de 2018, para el cobro de mis honorarios presento factura de Peguefio
Contribuyente Serie “A” No. 0017

Actividades realizadas

@ Apovar en el traslado de documentos en digital a la seccidn de compras y la
generacion de un archivo de los mismos para el Departamento

@ Apovar en el registro de la programacidn y ejecucion presupuestaria

® Apovar en la elaboracién y registro de pedidos del departamento

® Apovyar en el registro y conformacion de expedientes de pago

@

Brindar apoyo en ia gestion de procesos internos ante ios distintos departamentos v
secciones de la Direccidn de las Artes

® Apovar en la recopilacidn de documentos de soporte para el pago de actividades



. Resultados Obtenidos

@ Se apoyd en la programacion de solicitudes para las actividades e insumos gue el

Departamento e Apoyo a la Creacion necesita para el funcionamiento del mismo,

en la realizacion de pedidos, los cuales se entregan a la Seccién de Compras de las
Artes.

o @ Se apoyd en la creacion de una base de datos para el registro de pedidos, y en el
regisiro de los mismas, los cuales se encuentran en;

hitps://docs.google.com/spreadsheets/d/HArKbClwi-EB7000E83ryMISgmV09STho

Cr3nujh2Y8/edit#gid=0.

® Se apoyd en el ordenamiento del departamento, el cual consistié en la
re-acomodacion de escritorios, sillas, muebles y en la planificacion de espacio para

i0S Mismaos.

® se apoyo en la organizacion y archivo de documentos que fueron utilizados en el

e afto 2017 y que seran de utilidad para referencia en el afic en curso

Atentamente,

1i¢. Wiliredo Roderico Gopzdler Gaitin
Jute del Depto. Apoyo a Ja Creacion
Direceion Genetal e las Aries

Ministerio de Cultura y Deportes

Vo.Bo.




